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VIESOSIOS ISTAIGOS TELSIU JAUNIMO CENTRO PROJEKTO VYKDYTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. 1. Viesosios jstaigos Tel$iy jaunimo centro (toliau — Centras) projekto vykdytojas yra
specialistas.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — jgyvendinti Centro vykdomy projekty veiklas, dirbti su projekty tiksline
grupe, organizuoti ir vykdyti projekte numatytas veiklas, prisidéti prie projekty tiksly,
uzdaviniy ir rodikliy pasiekimo, bendradarbiauti su partneriais bei kitomis institucijomis,
rinkti ir teikti informacija, reikalingg projekty jgyvendinimui ir atsiskaitymui.

4. Projekto vykdytojas veikla vykdo Centro patalpose ir kitose projekty veikly jgyvendinimo
vietose, atsizvelgdamas j projekty pobtd; ir nustatyta darbo organizavimo tvarka.

5. Pareigybés pavaldumas — Centro direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

6.1. turéti aukstgj] iSsilavinimg arba ne maZesng kaip vieny mety darbo su jaunimu,
neformaliojo ugdymo, socialinio darbo, projektinés veiklos ar kitos su pareigomis susijusios veiklos
patirtj;

6.2. atitikti teisés akty reikalavimus asmenims, dirbantiems su vaikais, jeigu pareigos susijusios
su darbu su nepilnameciais, ir teisés akty nustatyta tvarka pateikti duomenis apie teistumag
(neteistuma);

6.3. gebéti planuoti ir organizuoti veikla, savarankiSkai priimti sprendimus pagal savo
kompetencijg;

6.4. mokéti bent vieng uzsienio kalbg ne Zemesniu nei B1 lygiu;

6.5. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius jaunimo politika, projekty
igyvendinimg, asmens duomeny apsauga ir kitus su pareigomis susijusius teisés aktus, gebéti juos

taikyti praktikoje;



6.6. gebéti dirbti su skirtingomis tikslinémis grupémis, organizuoti individualias ir grupines
veiklas, bendradarbiauti su partneriais ir kitomis institucijomis;

6.7. mokéti naudotis informacinémis ir komunikacinémis technologijomis;

6.8. turéti B kategorijos vairuotojo pazymejima, jeigu jis reikalingas pareigoms vykdyti;

6.9. savo veikloje vadovautis pagarbos, atsakomybés, profesionalumo, konfidencialumo,

savanoriSkumo ir lygiy galimybiy principais.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Projekto vykdytojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. igyvendina projekte numatytas veiklas pagal patvirtintg projekto plang ir finansavimo
salygas;

7.2. planuoja, organizuoja ir vykdo projekte numatytas individualias, grupines,
bendruomenines ir kitas veiklas, atsizvelgdamas j projekto tikslus, uzdavinius ir tikslinés grupés
poreikius;

7.3. dirba su projekto tiksline grupe, uzmezga ir palaiko pasitikejimu gristus santykius, skatina
aktyvy dalyvavima projekto veiklose;

7.4. identifikuoja tikslinés grupés poreikius, renka grjZztamajj ry$j ir, atsizvelgdamas | jj,
prisideda prie projekto veikly tobulinimo;

7.5. konsultuoja projekto dalyvius pagal savo kompetencija, prireikus nukreipia juos j kitas
institucijas ar specialistus;

7.6. bendradarbiauja su projekty partneriais, savivaldybiy institucijomis, §vietimo jstaigomis,
nevyriausybinémis organizacijomis, bendruomenémis ir kitomis organizacijomis, siekdamas
kokybiskai jgyvendinti projekto veiklas;

7.7. prisideda prie projekto tiksly, uZzdaviniy ir rodikliy pasiekimo;

7.8. renka informacijg apie vykdomas veiklas, projekto dalyvius ir pasiektus rezultatus, teisés
akty ir projekty jgyvendinimo dokumenty nustatyta tvarka pildo apskaitos dokumentus bei teikia
informacija, reikalingg ataskaitoms ir Kitai projekto dokumentacijai parengti;

7.9. tvarko su vykdomomis veiklomis susijusia dokumentacija pagal teisés akty ir projekto
reikalavimus;

7.10. vieSina projekto veiklas Centro interneto svetain€je, socialiniuose tinkluose ir kitomis
projekto viesinimo priemonémis;

7.11. rengia veiklos planus, analizuoja ir vertina vykdomy veikly rezultatus, teikia sitilymus jy

tobulinimui;



7.12. dalyvauja Centro organizuojamuose pasitarimuose, mokymuose, intervizijose,
supervizijose ir kituose profesinio tobuléjimo renginiuose;

7.13. nuolat tobulina profesines kompetencijas;

7.14. laikosi profesinés etikos, konfidencialumo, asmens duomeny apsaugos ir kity teisés akty
reikalavimy;

7.15. vykdo Centro direktoriaus pavestus kitus nenuolatinio pobtidzio su Centro veikla ir

jgyvendinamais projektais susijusius pavedimus.

IV. ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

8. Projekto vykdytojas atsiskaito Centro direktoriui teisés akty ir Centro vidaus dokumenty
nustatyta tvarka.
9. Projekto vykdytojas atsako uz:
9.1. kokybiska pavesty projekto veikly jgyvendinima;
9.2. projekty veikly vykdymo terminy laikymasi;
9.3. projekto rodikliy pasiekimg pagal savo kompetencija;
9.4. teikiamos informacijos ir duomeny teisinguma;
9.5. jam pavestos dokumentacijos tinkamg tvarkyma;
9.6. konfidencialios informacijos ir asmens duomeny apsaugg;
9.7. teisés akty ir Centro vidaus dokumenty laikymasi.
10. Projekto vykdytojas laikosi darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos ir kity teisés

akty nustatyty reikalavimy.



